
Mitarbeiter im Bereich Human Resources (m/w/d)

Wir als Österreichische Hagelversicherung nutzen modernste Technologien, die zukunftsweisend sind. Dadurch
sind wir für unsere Kunden ein verlässlicher Partner und schaffen ein Arbeitsumfeld, in dem individuelle
Bedürfnisse berücksichtigt werden. Wir leben die Werte Verantwortung, Teamwork und Nachhaltigkeit und wollen
auch weiterhin ein attraktiver Arbeitgeber sein. Um unseren Mitarbeitern auch in Zukunft die besten Services
anzubieten und den wachsenden Anforderungen gerecht zu werden, erweitern wir unser Team. Der
Tätigkeitsbereich ist sehr vielfältig und bietet die ideale Möglichkeit in unterschiedlichen Bereichen in Österreich
und in den CEE-Ländern mitzuarbeiten. Für die organisatorische Unterstützung und die Mithilfe bei diversen
Projekten suchen wir eine vielseitige Persönlichkeit, die genau und verlässlich agiert, aber auch eine kreative
Seite hat.

 

Zu deinen Aufgaben zählen:

Administrative Unterstützung der Leiterin sowie des gesamten Teams im „daily business“
Mitarbeit bei der Schaffung von besonderen Momenten entlang der Employee Experience vom Eintritt bis
zum Austritt
Organisation verschiedenster Initiativen für unsere Mitarbeitenden (Corporate Volunteering, Workshops,
Aus- und Weiterbildungsprogramme, etc.)
Terminkoordination sowie Unterstützung beim Recruiting und Onboarding
Erstellung/Verwaltung von div. Unterlagen und Bestätigungen
Vorbereitung von Präsentationen und Beiträgen für unser Intranet
Erstellung sowie Auswertung von Analysen, Statistiken und Reports
Themenbezogene Recherchen sowie Verfolgung von Trends
Mitarbeit bei aktuellen Projekten (zB ESG) 

 

Dadurch zeichnest du dich aus:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehre, berufsbildende höhere Schule) oder laufendes
Studium im Bereich Wirtschaft mit Schwerpunkt HR
Erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position
Hohes Maß an Diskretion, Verlässlichkeit und Serviceorientierung
Genaue und strukturierte Arbeitsweise
Offenheit für Neues und ein hohes Maß an Einsatzbereitschaft
Hohe Lernbereitschaft
Sehr gute MS-Office-Kenntnisse



 

Was wir dir bieten:

Eine spannende und vielseitige Tätigkeit
Ein Team, das sich mit voller Leidenschaft für die Österreichische Hagelversicherung einsetzt und
Zusammenhalt großschreibt
Attraktive und nachhaltige Sozialleistungen (individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsangebote,
flexible Arbeitszeiten, Klimaticket, Leistungsprämien, regionales Mittagessen und vieles mehr)
Ein Bruttojahresgehalt von EUR 40.491,08 (Vollzeit) mit Bereitschaft zur Überzahlung je nach Erfahrung
bzw. Qualifikation

 

Jeder Tag ist für uns ein neues Abenteuer mit neuen Chancen! Für dich auch? Dann freuen wir uns auf deine
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse). Mehr Einblicke in
die Österreichische Hagelversicherung findest du unter www.hagel.at/karriere/.

 

Mitarbeiter im Bereich Human Resources (m/w/d)

Additional information

Location Vienna

Position type Part-time / full-time

Start of work As of now

Responsible
Bettina Gretler-Pobaschnig, MSc

http://www.hagel.at/karriere/

